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     คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลลาโละ 

     กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

     1. ชื่อกระบวนงาน:การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

     2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนตำบลช้างเผือก 

 

    3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

 

    4. หมวดหมู่ของงานบริการะข้ึนทะเบียน 

 

    5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.      

2552 

 

   6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

 

  7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

  8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา - 

 

   ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30วัน 

 

9. ข้อมูลสถิติ 
 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน50 

 

จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด60 

 

จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 30 

 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

     21/07/2558   14:50 

   

11. ช่องทางการให้บริการ 

 

1) สถานที่ให้บริการที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลช้างเผือก อำเภอจะแนะ จังหวัดนราธิวาส ระยะเวลาเปิดให้บริการ     

(ในวันเวลาราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 
พฤศจิกายนของทุกปี) 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 

                ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ.               

      2552 กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไปและมี    

      คุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมี  

     ภูมิลำเนาณสำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด  
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       หลักเกณฑ์ 

 

      1.มีสัญชาติไทย 

 

      2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 

 

      3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

      4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่    

      ผู้รับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือ องค์กร  

      ปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจำหรือผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น 

     จัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์ เพ่ือการยังชีพของ   

      องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2548 
 

                ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ     

    โดยวธิีใด  วิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 
                1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
                2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบ     

                อำนาจจากผู้มีสิทธิ 
     

         วิธีการ 
 

1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กร ปกครอง    

ส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วยตนเองหรือมอบ อำนาจให้
ผู้อื่นดำเนินการได้ 

 

        2.กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณท่ีผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ ได้ 
           ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 

 

       3.กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อองค์กร ปกครอง    

         ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 
 

ท่ ี
 

ประเภทข้นั  ตอน รำยละเอียดของข้นั  ตอน 
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

 การตรวจสอบเอกสาร ผท้ ่ีประสงคจะขอรบเบียยงั 20 นาท ี สานกงานปลดั  

  ชีพผสู้ งอายใน  องคการบรหิ  าร 
  ปีงบประมาณถดั  ไปหรือ  ส่วนตำบลลาโละ 
  ผรู้ บมอบอา นาจยื่นคาขอ   

1)  พรอ้ มเอกสารหลกฐานและ   

  เจาหนาที่ตรวจสอบคารอ้ ง   

  ขอลงทะเบียนและเอกสาร   

  หลกฐานประกอบ   

 การพิจารณา ออกใบรบลงทะเบียนตาม 10 นาท ี สานกงานปลดั  

2)  แบบยื่นคา ขอลงทะเบียนให้  องคการบรหิ  าร 
  ผข้ อลงทะเบียนหรือผรู้ บั  สวนตา บล 
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ท่ ี

 
ประเภทข้นั  ตอน รำยละเอียดของข้นั  ตอน 

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

  มอบอำนาจ  ลาโละ  

ระยะเวลำดำเนินกำรรวม 30 นาท ี
 

14. งำนบริกำรนีผ ่ำนกำรดำ เนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 

ยงไม่ผ่านการดาเนินการลดขนตอน 
 

15. ร ำยกำ ำรเอกสำ ำรหลำ กฐำ ำนประกอบก ำรยำ ำ นค ำขอ 
15.1) เอกส ำรย นย นต วตนทออกโดยหนว  ยง ำนภ ำคร ฐ 

ท ี ร ำยก ำรเอกส ำร 
ย นย นต วตน 

หน วยง ำนภ ำคร ฐ 
ผู้ออกเอกส ำร 

จ ำนวน 
เอกส ำร 
ฉบ บจริง 

จ ำนวนเอกส ำร 
ส ำเน ำ 

หน วยน บ 
เอกส ำร 

 

หม ำยเหตุ 

 

 
1) 

บตั รประจ ำ ตวั 
ประช ำชนหรือ 
บตั รอ่นืท่ีออกให ้
โดยหน่วยง ำน 

ของรฐที่มีรูปถ ่ำย 
พรอ ้มส ำเน ำ 

- 1 1 ชดุ  - 

2) 
ทะเบียนบ ำน 
พรอ ้มส ำเน ำ 

- 1 1 ชดุ  - 

 
 
 
 

3) 

สมดุ   บญชีเงิฝ ำก 
ธน ำค ำรพรอ้ ม 
ส ำเน ำ (กรณีที่ผู ้
ขอรบเงินเบียยงั 
ชพีผปุ  ้ ระสงค  ุ 
ขอรบเงินเบียยงั 
ชีพผสู้ งอ ำย  
ประสงคขอรบุ ั 

เงินเบียยงชีพ 

- 1 1 ชดุ  - 
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ท ี ร ำยก ำรเอกส ำร 
ย นย นต วตน 

หน วยง ำนภ ำคร ฐ 
ผู้ออกเอกส ำร 

จ ำนวน 
เอกส ำร 
ฉบ บจริง 

จ ำนวนเอกส ำร 
ส ำเน ำ 

หน วยน บ 
เอกส ำร 

 

หม ำยเหตุ 

 ผสุู ุ ้ 
งอ ำยผุ่  ุำน 
ธน ำค ำร) 

     

 
4) 

หนงสือมอบ 
อ ำน ำจ (กรณี 

มอบอ ำน ำจให ้
ด ำเนินก ำรแทน) 

- 1 0 ฉบบุ ั - 

 
 
 

 
5) 

บตั รประจ ำ ตวั 
ประช ำชนหรือ 
บตั รอ่นืท่ีออกให ้
โดยหน่วยง ำน 
ของรฐที่มีรูปถ ่ำย 
พรอ้ มส ำเน ำของ 
ผรู้ บมอบอ ำ น ำจ 
(กรณีมอบ 

อ ำน ำจให ้
ด ำเนินก ำรแทน) 

- 1 1 ชดุ  - 

 
 
 
 
 
 

6) 

สมดุ   บญชีเงิฝ ำก 
ธน ำค ำรพรอ้ ม 
ส ำเน ำของผรู ้บั 
มอบอ ำน ำจ 
(กรณีผข้ อรบเงิน 
เบียยงชีพผู ้
ประสงคขอรบุ ั 
เงินเบียยงชีพ 
ผสู้ งอ ำยประสงค  
ขอรบเงินเบียยงั 
ชีพผสู้ งอ ำยผ ่ำน 
ธน ำค ำรของผรู ้บั 

มอบอ ำน ำจ) 

- 1 1 ชดุ  - 
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15.2) เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท ี ร ำยก ำรเอกส ำร 
ย  นเพ่ิมเติม 

หน วยง ำนภ ำคร ฐ 
ผู้ออกเอกส ำร 

จ ำนวน 
เอกส ำร 
ฉบ บจริง 

จ ำนวนเอกส ำร 
ส ำเน ำ 

หน วยน บ 
เอกส ำร 

 

หม ำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืนสำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

     17.ช่องทางการร้องเรียน 
 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลรือเสาะ อำเภอรือเสาะ จังหวัดนราธิวาส โทร 0 73-578 017   
     หรือ  ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 /     
     สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 
      18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
              1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
      19. หมายเหตุ 

วันที่พิมพ์ 21/07/2558 
สถานะ อนุมัติให้เผยแพร่คู่มือแล้ว 
จัดทำโดย สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบล

ลาโละ 

อนุมัติโดย นายสุริยา  หะยีดะมะ 
เผยแพร่โดย นางสาวรุสนานี  อามะ 

 


