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    คู่มือสำหรับประชาชน  การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

    หน่วยงานที่รบผิดชอบ:องค ์การบรหารสวนตำบลลาโละ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

    หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลลาโละ 
2. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
3. หมวดหมู่ของงานบริการ  : รับแจ้ง 
4. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
        1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 

    5. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
6. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
7. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา - 
      ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0วัน 
8. ข้อมูลสถิติ 
     จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

         จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0 
         จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สำเนาคู่มือประชาชน] การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 25/05/2558 16:24 
10. ช่องทางการให้บริการ 
           1) สถานที่ให้บริการที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลช้างเผือก อำเภอจะแนะ จังหวัดนราธิวาส  
             ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ในวันเวลาราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  
            หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 - 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
          พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษี 
โรงเรือนและท่ีดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆและที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูก สร้าง
อย่างอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ วิธีการชำระ

ภาษ ี
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

 
 
 
 
 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร เจาของทรพั  ยสินยื่นแบบ 
แสดงรายการทรพั  ยสิน 
(ภ.ร.ด.2) เพ่ือใหพ้  นกงาน 
เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

1 วนั กรมสงเสรมการ 
ปกครองทอ้ งถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 1 
วนนบแต่ 
ผรู้ บบริการมาย่ืน 
คา ขอ 
2.  หน่วยงาน 
ผรู้ บผิดชอบคือ 
เทศบาล ..... (ระบุ 
ชื่อ) / องคการ 
บรหารสว่  นตาบล 
.....(ระบช่ือ) / 
เมืองพทยา) 

 
 
 
 
 
 

 
2) 

การพิจารณา พนกงานเจาหนาที่พิจารณา 
ตรวจสอบรายการทรพั  ยสิน 
ตามแบบแสดงรายการ 
ทรพั  ยสิน (ภ.ร.ด.2) และ 
แจงการประเมินภาษีให้ 
เจาของทรพั  ยสินดาเนินการ 
ชาระภาษี 

30 วนั กรมสงเสรมการ 
ปกครองทอ้ งถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วนนบั 
จากวนที่ยื่นแบบ 
แสดงรายการ 
ทรพั  ยสิน 
(ภ.ร.ด.2) (ตาม 
พระราชบญญัติวิธี 
ปฏิบตั ิราชการทาง 
ปกครองฯ) 
2.  หน่วยงาน 
ผรู้ บผิดชอบคือ 
เทศบาล ..... (ระบุ 
ชื่อ) / องคการ 
บรหารสว่  นตาบล 
.....(ระบช่ือ) / 
เมืองพทยา) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 31 วนั
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    13. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
     ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
    14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
         15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท่ ี รำยกำรเอกสำร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ ผอู้  
อกเอกสำร 

จำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสำร 
สำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

 

หมำยเหตุ 

 
 

1) 

บตั รประจำ ตวั 

ประชำชนหรือ 

บตั รอ่ืนที่ออกให้ 

โดยหน่วยงำน 

ของรฐั 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบำน 

พรอ้ มสำเนำ 

- 1 1 ชดุ - 

 
 
 
 

3) 

หลกฐำนแสดง 
กรรมสิทธิ์ 
โรงเรือนและท่ีดิน 
พรอ้ มสำเนำเช่น 
โฉนดที่ดิน 
ใบอนญุ   ำตปลกู 
สรำงหนงสือ 
สญญำซือ้ ขำย 
หรือใหโรงเรือนฯ 

- 1 1 ชดุ - 

 
 
 

4) 

หลกฐำนกำร 
ประกอบกิจกำร 
พรอ้ มสำเนำเช่น 
ใบทะเบียน 
กำรคำทะเบียน 
พำณิชยทะเบียน 
ภำษีมลค่ำเพ่ิม 

- 1 1 ชดุ - 
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ท่ ี รำยกำรเอกสำร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสำร 
สำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

 

หมำยเหตุ 

 หรือใบอนญุ   ำต      

ประกอบกิจกำร 

คำของฝ่ำย 

สิ่งแวดลอ้ ม 

สญญำ 

เช่ำอำคำร 
 หนงสือรบรองนิติ - 1 1 ชดุ - 
 บคุ  คลและงบ      

5) แสดงฐำนะ 

กำรเงิน (กรณีนิติ 

     

 บคุ  คล) พรอ้  ม      
 สำเนำ      

 หนงสือมอบ - 1 0 ฉบบั - 

6) อำนำจ (กรณี 

มอบอำนำจให้ 

     

 ดำเนินกำรแทน)      
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ สำหรับยนเื่ พมิ่  เติม 

ท่ ี รำยกำรเอกสำร 
ย่นืเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสำร 
สำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

 

หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ สา  หรบั  ยนื่  เพม่ิ  เตมิ 
 

15. ค่ำธรรมเนียม 
         ไม่มี ค่าธรรมเนียม 
 

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคการบริหารส่วนตำบลลาโละ อาเภอรือเสาะ จงหวดั  นราธิวาส โทร 073-578017 

หรือศนยบ์  รการประชาชนสา   นกงานปลดั  สานกนายกรฐมนตร ีหมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษณโลกเขตดสุ  ิตกทม. 
10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ ณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พษณุโลกเขตดสุ ติ กทม. 10300) 

http://www.1111.go.th/
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17. ตัวอย่ำงแบบฟอรม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
1) 1. แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคา   รอ้  งขอใหพ้  ิจารณาการประเมินภาษี 

โรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9) 
 
 
 
 
 
 

18. หมำยเหตุ 
 
 
 

วันทพ่ี  ิมพ์ 19/08/2558 
สถำนะ อนมุ  ตั  ิใหเผยแพรค่  มือแลว้ 
จัดทำโดย สานกงานปลดั   องคการบรหิ  าร  

ส่วนตำบลลาโละ 
อนุมัติโดย นายสุริยา  หะยีดะมะ 
เผยแพร่โดย นางสาวรุสนานี  อามะ 

 


